
 
Circ. n. 19 

Anagni, 19/09/2023 
 

Agli studenti e alle famiglie 
Ai docenti 

Al personale Ata 
Al DSGA 

 

 

 

Oggetto: Ingressi in ritardo - Uscite anticipate - Norme di comportamento 
 

Al fine di chiarire le modalità di ingresso e uscita dall'Istituto da parte degli studenti, si specifica quanto segue: 

- gli ingressi dell’Istituto (cancelli di via Calzatora e di via Roma) sono aperti fin dalle ore 7:45; 

- è fatto divieto agli studenti di accedere nelle aule dell’istituto prima delle 7:55; 

- alle 7:55 gli studenti potranno entrare nelle aule dove verranno accolti dai propri docenti;  

- le lezioni iniziano alle ore 8:00; 

- è affidato ai collaboratori scolastici di ogni piano il compito di sorvegliare affinché gli studenti non 

entrino nelle aule prima dell’orario consentito; 

- tutti gli alunni, che entrano in Istituto dopo le ore 8:00, sono ammessi in classe dal docente della prima 

ora fino alle 8.10. È compito del suddetto docente assegnare la giustificazione dell’ingresso in ritardo; 

- tutti gli alunni, che invece entrano in ritardo dopo le 8:10, devono presentarsi presso la portineria 

dell’ingresso, e sono ammessi in classe dal dirigente scolastico o da un suo delegato. È compito della 

dirigenza infatti assegnare la giustificazione dell’ingresso in ritardo;  

- i docenti, prima di ammettere gli studenti che chiedono di entrare in ritardo dopo le 8:10, dovranno 

controllare scrupolosamente che sul Registro Elettronico sia presente l’autorizzazione concessa dal 

Dirigente o dai suoi Collaboratori;  

- le entrate successive alle ore 8:10 saranno considerate assenze per l’intera ora e rientreranno nel 

computo del monte orario minimo di presenze per l'ammissione all'anno successivo; 

- come è indicato nel Regolamento d’Istituto sono concessi 5 ritardi (che verranno annotati sul registro 

di classe); 

- al 6° ritardo è prevista un’ammonizione scritta sul registro di classe e successiva comunicazione dei 

genitori; 

- il docente coordinatore di classe provvederà a tenere il conto e segnalare l’avvenuto raggiungimento 

dei limiti sopra illustrati; 

- le uscite anticipate degli alunni sono autorizzate dalla Presidenza e/o Vicepresidenza solo in casi di 



effettiva necessità opportunamente documentati, previa richiesta sul Registro Elettronico; 

- le richieste di permesso devono essere presentate non oltre le ore 9:00; 

- gli studenti potranno uscire anticipatamente dalla classe soltanto dopo l’avvenuta presa visione 

dell’autorizzazione sul Registro Elettronico da parte del docente; 

- le entrate o uscite anticipate, dovute a motivi di organizzazione interna dell’Istituto, sono 

comunicate alle singole classi attraverso la sezione Comunicazioni del Registro Elettronico. 

 

Si ricorda, inoltre, che il non rispetto delle disposizioni riportate nel Regolamento e ricordate nella presente 

circolare relative agli ingressi in ritardo e le uscite anticipate, nonché di tutte le altre indicazioni sulle norme 

di comportamento, condizionerà la valutazione ai fini dell’assegnazione del voto di comportamento. 

 
                                                                                                                              
 

                                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                Prof. Giacomo La Montagna 
                                                                                                                      

                                                                                                                                        Firma autografa omessa ai sensi  

                                                                                                                                         dell’art.3 del D.Lgs. n.39/1993 
 


